
 
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA 

 

Nomor :  53/PPA/16.4/2012                                   Jakarta,  17  Januari   2012 
Lampiran :  2 (dua)  lembar 
Perihal :  Agenda Pembinaan Widyaiswara Tahun 2012 / 
           Penyelenggaraan Diklat Kewidyaiswaraan  
 
 
Kepada Yth. 
 1. Para Kepala Badan Diklat/Kepala Pusat Diklat  Kementerian / Lembaga Pemerintah Non Kementerian  
 2. Para Kepala Badan / Kantor Diklat Propinsi, Kabupaten, dan Kota 
  
di 
              Tempat 
 
 Dengan ini diberitahukan bahwa Lembaga Administrasi Negara (LAN) dalam tahun anggaran 2012 akan 
menyelenggarakan Diklat-diklat Kewidyaiswaraan sebagaimana daftar terlampir. Sehubungan dengan hal tersebut 
kami  mengharapkan partisipasi dari Badan Diklat, Pusat Diklat, Kantor Diklat dan Balai Diklat, untuk mengirimkan 1 
(satu) orang calon widyaiswara dan/atau Pejabat Fungsional Widyaiswara untuk masing-masing kegiatan. 
 
 Adapun persyaratan peserta adalah sebagai berikut : 

1. Melampirkan fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan Widyaiswara beserta Surat Tugas dari Instansi 
untuk mengikuti Diklat Kewidyaiswaraan (kecuali Diklat Calon Widyaiswara). 

2. Pencalonan peserta disesuaikan dengan persyaratan terlampir. 
3. Pencalonan peserta dikirimkan secara resmi tertulis dari Instansi dan tidak dilakukan melalui telepon 

atau perorangan. 
4. Peserta yang sudah dicalonkan untuk mengikuti salah satu kegiatan Diklat tidak diperkenankan pindah 

ke kegiatan Diklat yang lain dan tidak diperbolehkan ada peserta cadangan. 
5. Peserta yang terlambat hadir dan tidak mengikuti program secara penuh (100% Kehadiran) tidak diberi  

 Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan (STTPP). 
 6. Bagi peserta yang sudah ditunjuk untuk mengikuti Diklat, tetapi pada hari pelaksanaan tidak hadir & 

tidak ada pemberitahuan tertulis sebelumnya serta alasan yang jelas, maka peserta tersebut untuk 
sementara seyogyanya tidak diikutsertakan dalam program Diklat Kewidyaiswaraan lainnya. 

 7.  Peserta diwajibkan membawa Laptop. 
 
 Untuk Kementerian  yang mempunyai Balai Diklat di daerah, agar surat ini dapat diteruskan kepada Kepala-
Kepala Balai Diklat dan usulan tetap oleh Kepala Badan Diklat/Kepala Pusdiklat Kementerian. 
 Perlu kami sampaikan bahwa biaya pendidikan dan pelatihan selama penyelenggaraan ditanggung oleh 
LAN, kecuali biaya akomodasi dan transportasi peserta dari dan ke tempat penyelenggaraan serta biaya lainnya 
(diluar biaya diklat) menjadi tanggungan Instansi pengirim/Instansi peserta. 
 Kami harapkan nama calon peserta Diklat Kewidyaiswaraan dari Instansi Saudara sudah dapat diterima oleh 
Direktorat Pembinaan Widyaiswara LAN, Jl. Veteran No. 10 Jakarta Pusat – 10110, Telp/Fax. (021) 3868209 atau 
melalui website www.ditbin-widyaiswara.or.id paling lambat tanggal 24 Pebruari 2012. Pendaftaran peserta setelah 
tanggal ini tidak akan dilayani. 
 
 Demikian, atas perhatian dan kerjasama Saudara disampaikan terima kasih. 
 
                              

          
Tembusan : 
Yth.Deputi Bidang P3A LAN. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 

 

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 
            REPUBLIK INDONESIA 
 

FORMULIR PENDAFTARAN PENYELENGGARAAN DIKLAT KEWIDYAISWARAAN TAHUN 2012 
DIREKTORAT PEMBINAAN WIDYAISWARA LAN 

 

NAMA INSTANSI : ………………………………………………………............ ALAMAT INSTANSI : ………………………………………………………............ 

TELP./ FAX INSTANSI : ………………………………………………………............ 

 

    ………………………………………………………............ 

No NAMA KEGIATAN WAKTU NAMA  CALON PESERTA NIP 
PANGKAT/ 

GOL. 
TEMPAT / 

TANGGAL LAHIR 
JABATAN   

1. Diklat Calon Widyaiswara ( 30  hari,  320 JP ) 6 Maret – 12 April      

2. Diklat Kewidyaiswaraan Berjenjang Tk. Madya (12 hari, 100 JP) 16 April – 28 April      

3. Lokakarya Penilaian Angka Kredit Bagi Widyaiswara (2 hari) 15 – 16 Mei      

 
 

KETERANGAN : 
1. Instansi hanya dapat mengirimkan 1 (satu) orang calon peserta untuk setiap kegiatan Diklat, dan tidak ada peserta cadangan. 
2. Direktorat Pembinaan Widyaiswara hanya akan memproses usulan peserta yang diajukan oleh  pejabat  yang berwenang yaitu Kabadan Diklat dan Kapus Diklat instansi pusat dan daerah. 
3. Apabila ada peserta yang batal/mengundurkan diri, harap memberitahukan secara tertulis paling lambat 1 minggu sebelum penyelenggaraan Diklat. LAN akan mengirimkan pernyataan tertulis kepada instansi atas 

ketidakhadiran peserta. 
4. Formulir Pendaftaran ini  harap dikembalikan ke Direktorat Pembinaan Widyaiswara LAN, Jl. Veteran No. 10 Jakarta Pusat-10110, Telp/Fax. (021) 3868209 paling lambat tanggal 24 Pebruari 2012. 
 
 
 

Jakarta,                                      2012 
Mengetahui, 

Pejabat yang menugaskan, 
 
 
 
 

(.............................................................) 
                    NIP. 

 
 

 
 
 
  



 
 
 
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 
        REPUBLIK INDONESIA 

MATRIK PENYELENGGARAAN 
DIKLAT-DIKLAT KEWIDYAISWARAAN TAHUN 2012 

NO. NAMA KEGIATAN PERSYARATAN WAKTU  PENYELENGGARAAN 

 
1. 

 
Diklat Calon Widyaiswara  (30  hari,  320 JP) 
Daftar Mata Diklat : 

 
1. Usia Maksimal 49 Th pada saat mengikuti Diklat Calon Widyaiswara atau 

Usia Cawid maksimal 50 Th pada saat SK Pengangkatan 
2. Berijasah serendah-rendahnya Sarjana/Diploma IV dari Perguruan Tinggi 

terakreditasi 
3. Lulus Seleksi Internal 
4. Surat Usulan mengikuti Diklat dan Seleksi dari Pejabat Pembina 

Kepegawaian di Instansi (Sekjen/Sekda/Ka Biro/Kepeg) kepada Kepala 
LAN. Surat  ini merupakan jaminan adanya formasi Widyaiswara di 
Instansi/Daerah dan merupakan  persyaratan utama ketika Cawid akan 
mengikuti Seleksi 

5. Persyaratan lainnya silahkan lihat di Website www.ditbin-
widyaiswara.or.id. 

6. Membawa pasfoto ukuran 3x4 dan 4x6 sebanyak 2 Lembar berlatar 
belakang merah. 

 
6  Maret  s.d  12 April 2012  

 Dinamika Kelompok 

 Pengantar Pendidikan 

 Pendidikan Orang Dewasa 

 Psikologi Pendidikan 

 Belajar dan Pembelajaran 

 Konseling Orang Dewasa 

 Pengembangan Kurikulum 

 Desain Pembelajaran 

 Pengembangan Bahan Ajar 
 

 Evaluasi Pendidikan 

 Manajemen Pembelajaran 

 Kemampuan Dasar Mengajar 

 Strategi Belajar dan 
Pembelajaran 

 Penelitian Tindakan Kelas 

 Teknik Penulisan Karya Tulis 
Ilmiah 

 Praktik Mengajar 

 
2. 

 
Diklat Kewidyaiswaraan Berjenjang Tk. Madya   (12 hari, 100 JP) 
Daftar Mata Diklat : 

 
1. Minimal Widyaiswara Muda, diutamakan yang pernah mengikuti Diklat 

Kewidyaiswaraan Berjenjang Tk. Muda. 
2. Peserta diwajibkan membawa draft proposal Penelitian Ilmiah lingkup 

kediklatan antara lain : Metode Mengajar, Media Pembelajaran, Jumlah 
Jam Ajar, Jumlah Peserta Diklat, Waktu Belajar, Materi Ajar, Kualifikasi 
Widyaiswara, Lokasi Tempat Belajar, Kurikulum Diklat, dan lain 
sebagainya. 

3. Peserta juga diharapkan membawa dokumen yang relevan dengan 
pembuatan Proposal tersebut diatas. 

4. Peserta diwajibkan membawa Laptop. 
5. Membawa pasfoto ukuran 4x6 sebanyak 2 lembar berlatar belakang 

merah. 

 
16  April s.d  28 April 2012 

 Pembelajaran DJJ 

 Evaluasi Purna Diklat 

 Psikologi Belajar Orang 
Dewasa 

 Pendekatan Makro Dalam AKD 

 Rancang Bangun Kurikulum 

 Metode Studi Kasus 
 

 Metode  Penelitian Ilmiah 
Kediklatan 

 Pengembangan Modul Diklat 

 Pengelolaan Forum Ilmiah Diklat 

 Bina Suasana Belajar 

 Rancangan Penelitian Ilmiah 

 Penilaian Angka Kredit 

 
3. 

 
Lokakarya Penilaian Angka Kredit Bagi Widyaiswara (2 hari) 

 
Anggota Tim Penilai Instansi (TPI) dan Tim Penilai Daerah (TPD) yang 
dibuktikan dengan SK Tim Penilai dan/atau Pejabat Pembina Kepegawaian 
 

 
15 s.d. 16 Mei 2012 

 

http://www.ditbin-widyaiswara.or.id/
http://www.ditbin-widyaiswara.or.id/

